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§><ﬂ MARKTGEMEINDEAMT EGGELSBERG

011-2018 Sg Eggelsberg, 12.06.2018
STELLENAUSSCHREIBUNG

Auf Grund des Beschlusses des Gemeindevorstandes wird gemaR § 9 O6. Gemeinde-Dienstrechts-
und Gehaltsgesetz 2002 bzw. § 8 O6. Gemeindebedienstetengesetz 2001 folgender Dienstposten
zur Besetzung o¢ffentlich ausgeschrieben:

1 Vertragsbedienstete/r fiir die Allgemeine Verwaltung

vollbeschaftigt mit 40 Wochenstunden, unbefristetes Dienstverhaltnis

Funktionslaufbahn: GD 20, bei vollstandiger, eigenverantwortlicher Ubernahme des
Tatigkeitsbereiches Héherreihung méglich
Dienstbeginn: ehestmadglicher Eintritt

Aufgabenbeschreibung:
Standesamt, Personalverrechnung; Personalverwaltung, allgemeine Tatigkeiten im
Verwaltungsdienst der Gemeinde,

Allgemeinen Anstellungserfordernisse:
Osterr. Staatsbirgerschaft, volle Handlungsfahigkeit, gesundheitliche, persénliche und fachliche
Eignung, abgeleisteter Prasenzdienst bei ménnlichen Bewerbern

Besondere, wiinschenswerte Fahigkeiten und Kenntnisse:

« abgeschlossene Berufsausbildung als Blrokaufmann(frau) oder gleichwertige Ausbildung

- einschlagige Berufserfahrung, bevorzugt im Gemeindeverwaltungsdienst

» gute mUndliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

« Geschick und Einfuhlungsvermégen im Umgang mit den Blrgern (Parteienverkehr)

. selbstandige Arbeitsweise, Kritikfahigkeit und Belastbarkeit

« gute EDV-Kenntnisse

« Bereitschaft zur Fortbildung, insbesondere Ablegung der Standesbeamteninnenausbildung

« Bereitschaft zu Mehrleistungen und zur Vertretung von Kollegeninnen im Verwaltungsdienst
Hinweis: innerhalb einer entsprechenden Frist ist die fur die Verwendung vorgesehene
Dienstausbildung zu absolvieren

Bewerbungen sind mit den entsprechenden Nachweisen bis spatestens 29. Juni 2018 (12:00 Uhr)
beim Marktgemeindeamt Eggelsberg einzureichen

Das Auswahlverfahren erfolgt nach § 11 O6. GDG 2002. Fur nahere Auskinfte steht Ihnen
Amtsleiterin Gerlinde Sigl (07748 2255-15) gerne zur Verfigung.




